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คำนำ 
 
ตามที่รัฐบาลได้กำหนดให้หนว่ยงานปฏิบัติงานด้านงบประมาณ การเงินและพัสดุ  ในระบบ

การบริการการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (Government Fiscal Management 
Information System:GFMIS) ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2548  ซึ่งการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS 
ประกอบด้วย 2 ช่องทางคือ 

1. ผ่านเครื่อง GFMIS Terminal 
2. ผ่าน Excel Loader การบันทึกข้อมูลผ่าน Excel Loader มีข้อจำกัด Excel Loader 

ค่อนข้างมาก  ทำให้เกิดความไม่คล่องตัวในการปฏิบัติงาน 
 กรมบัญชีกลางมีการพัฒนาและปรับปรุงวิธีการบันทึกรายการจาก Excel Loader เป็น 
GFMIS Web Online  ขึ้นมาเพ่ือลดขั้นตอนการ Encryption แฟ้มข้อมูล  เว้นแต่เป็นการนำส่ง
เงินรายได้แผ่นดินและเงินนอกงบประมาณฝากคลังแทนหน่วยงานอื่น จะต้องดำเนินการอนุมัติ
รายการนำส่งเช่นเดียวกับการบันทึกรายการผ่านเครื่อง GFMIS Terminal  และเมื่อบันทึกข้อมูล
เข้าระบบแล้ว ระบบจะแสดงผลการนำเข้าข้อมูลได้ทันทีแบบ Online Real Time  รวมทั้งเรียก
รายงานการบันทึกรายการได้เช่นเดียวกับการบันทึกรายการผ่านเครื่อง GFMIS Terminal  
นอกจากนั้นแล้ว ยังสามารถเรียกรายงาน (Sap Log) ได้ทันทีเช่นเดียวกับการนำส่งข้อมูลผ่าน 
Excel Loader และมีรายงานที่แสดงข้อมูลรายการรับเงิน และข้อมูลรายการนำส่งเงิน  เพ่ือให้
หน่วยงานสามารถตรวจสอบข้อมูลการบันทึกรายการรับและนำส่งถูกต้อง ครบถ้วน  เอกสารฉบับ
นี้จึงได้รวบรวมขั้นตอน และวิธีการปฏิบัติงานในระบบรับและนำส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง
ผ่าน  GFMIS Web Online  ของสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา  เพื่อเป็นการเผยแพร่
ความรู้ความเข้าใจให้กับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานและผู้สนใจนำไปปฏิบัติ 
 ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า เอกสารฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงานในระบบรับและนำส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลังผ่าน GFMIS Web 
Online  ซึ่งจะเป็นประโยชน์ในการปฏิบัติราชการอันเป็นส่วนรวม 
  
 
 

ศุภรักษ์  โพธิ์พักตร ์
                        กันยายน 2563 
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บทที่ 1 

บทนำ 
 

1.1 ความเป็นมา 
 

ผู้ขอรับการประเมินจัดทำผลงานนี้  เนื่องจากหน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ขอรับการ
ประเมิน  มีขอบข่ายเกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานในระบบรับและนำส่งเงินรายได้เงินนอก
งบประมาณผ่าน GFMIS Web Online โดยผู้ขอรับการประเมินได้ทำการศึกษา ระเบียบและวิธี
ปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง  อาทิเช่น ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่ง
คลัง พ.ศ.2562, ผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยภาครัฐ เวอร์ชัน 2560  และวิธีการบันทึกบัญชี
และขั้นตอนการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS ในส่วนที่เกี่ยวกับการรับและนำส่งเงินฝากคลังของ
หน่วยงาน  เพ่ือให้ข้อมูลการบันทึกรับและนำส่งรายได้เงินนอกงบประมาณของสำนักงาน
คณะกรรมการอาหารและยามีความครบถ้วน ถูกต้อง  สนับสนุนให้การดำเนินงานเป็นไปตาม
แผนปฏิบัติการที่ตั้งไว้ บรรลุตามวัตถุประสงค์ตามที่ได้รับมอบหมาย รวมถึงสามารถตอบสนอง
นโยบายของรัฐบาล และความต้องการของประชาชนได้ 

 สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา เป็นส่วนราชการสังกัดกระทรวงสาธารณสุข        
มีภารกิจเกี่ยวกับการปกป้องและคุ้มครองสุขภาพของประชาชนจากการบริโภคผลิตภัณฑ์สุขภาพ 
โดยผลิตภัณฑ์สุขภาพเหล่านั้นต้องมีคุณภาพมาตรฐานและปลอดภัย มีการส่งเสริมพฤติกรรมการ
บริโภคที่ถูกต้องด้วยข้อมูลวิชาการที่มีหลักฐานเชื่อถือได้ และมีความเหมาะสม เพ่ือให้ประชาชน
ได้บริโภคผลิตภัณฑ์สุขภาพที่ปลอดภัยและสมประโยชน์  

โดยสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยามีวิสัยทัศน์ พันธกิจ แนวทางการดำเนินงาน  
เป้าหมาย ค่านิยม และประเด็นยุทธศาสตร์ ตามที่จะกล่าวต่อไปนี้ 

 
1.2  วิสัยทัศน ์
 

 เป็นองค์กรหลักด้านคุ้มครองผู้บริโภคและส่งเสริมผู้ประกอบการด้านผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เพื่อประชาชนสุขภาพดี 
 

คำอธิบายวิสยัทัศน์  
เป็นองค์กรหลัก  หมายถึง เป็นหน่วยงานที่ทำหน้าที่โดยตรง  
คุ้มครองผู้บริโภคด้านผลิตภัณฑ์สุขภาพ  หมายถึง การควบคุม กำกับดูแล 

ตรวจสอบ เฝ้าระวัง ทั้งก่อนและหลังผลิตภัณฑ์ออกสู่ตลาดให้เป็นไปตามที่กฎหมายกำหนด  
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ส่งเสริมผู้ประกอบการด้านผลิตภัณฑ์สุขภาพ  หมายถึง พัฒนาศักยภาพ และ
เตรียมความพร้อม ผู้ประกอบการให้สามารถประกอบการได้ตามมาตรฐานที่กฎหมายกำหนด 
รวมถึงยกระดับมาตรฐานการ ประกอบการให้สามารถแข่งขันได้  

ประชาชนสุขภาพดี  หมายถึง ประชาชนไม่เสียชีวิต หรือเจ็บป่วยร้ายแรง 
(Serious injury) จากการบริโภค ผลิตภัณฑ์สุขภาพที่ถูกต้อง 

 
1.3  พันธกจิ 
 

1. พัฒนาผู้บริโภคให้มีศักยภาพในการดูแลตนเอง  เพ่ือการบริโภคผลิตภัณฑ์สุขภาพที่
ปลอดภัย ถูกต้อง และเหมาะสม 

2. ส่งเสริมและพัฒนาการประกอบการให้มีศักยภาพแข่งขันได้ในระดับสากล  เพ่ือเพ่ิม
มูลค่าทางเศรษฐกิจของประเทศ 

3. ควบคุม กำกับดูแลผลิตภัณฑ์สุขภาพให้มีคุณภาพ ปลอดภัย และมีประสิทธิผล 

4. ส่งเสริมความมั่งคงด้านผลิตภัณฑ์สุขภาพ  เพื่อให้คนไทยสามารถเข้าถึงได้ในยามปกติ
และภาวะฉุกเฉิน 

 
1.4  แนวทางการดำเนินงาน 
 

อย. มิติใหม่ (NEW THAI FDA) “รวดเรว็  ปลอดภัย  ใส่ใจผู้บริโภค 

3S Strategies 

1) รวดเรว็ : Speed 

1.1 ลดขั้นตอนการให้บริการ (Reduce service procedures) 

1.2 นำเทคโนโลยีมาเพ่ิมประสิทธิภาพการทำงาน (Work efficiency by technology) 

1.3 ปรับกระบวนงานอนุมัติ/อนุญาต เป็น Automated approval processes. /        
การรับรองตนเอง (self-claim) 

2) ปลอดภัย : Safety 

2.1 สร้างความรอบรู้ด้านผลิตภัณฑ์สุขภาพ (Health Product Literacy) 

2.2 สร้างระบบการเฝ้าระวังผลิตภัณฑ์สุขภาพ (surveillance and Social Warning) 

2.3 บังคับใชก้ฎหมาย (Law Enforcement) 
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3) ใส่ใจผู้บริโภค : Satisfaction 

3.1 ผู้บริโภคเป็นศูนย์กลาง (Focus on Customers) 

3.2 บริการแบบมืออาชีพ (Professional services) 

3.3 โปร่งใส ตรวจสอบได้ (Transparency) 

 
1.5  เป้าหมาย 
 

ผู้บริโภคปลอดภัย ผู้ประกอบการก้าวไกล ระบบคุม้ครองสุขภาพไทยยั่งยืน 

 
1.6  ค่านิยม 
 

   “Thai FDA” 

Thai  (Thai Value)   ซื่อสัตย์ อ่อนน้อมถ่อมตน 

F  (Focus on People)  มุ่งผลประชาชน 

D  (Dependable)  ฝึกตน เป็นที่พ่ึงพา 

A  (Advancement)  พัฒนาอย่างต่อเนื่อง 

 

1.7  ประเด็นยุทธศาสตร์สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
 

1. พัฒนาระบบและกลไกการควบคุม กำกับดูแลผลิตภัณฑ์สุขภาพเชิงรุก และเป็น
มาตรฐานสากล (Smart Regulation) 

2. การส่งเสริมและพัฒนาให้ผู้บริโกคมีความรอบรู้ด้านผลิตภัณฑ์ สุขภาพ (Smart 
Consumer) 

3. พัฒนางานบริการสู่ความเป็นเลิศและให้ผู้ประกอบการมีความสามารถในการแข่งขัน 
(Smart Service) 

4. พัฒนาและยกระดับองค์กรให้มีสมรรถนะสูง (Smart Organization) 

5. พัฒนาสารสนเทศและองค์ความรู้ด้ านผลิตภัณ ฑ์สุขภาพที่ทั นสมัย (Smart 
Information) 
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1.8  วัตถุประสงค์ในการจัดทำ 
 

1. เพื่อเป็นแนวทางเรียนรู้การปฏิบัติงานในระบบรับและนำส่งเงินนอกงบประมาณฝาก
คลังผ่านระบบ GFMIS Web Online 

2. เพื่อให้ผู้สนใจ หรือผู้ปฏิบัติงาน ได้ศึกษากระบวนการ ขั้นตอน และวิธีการปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับบันทึกรายการรับและนำส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลังผ่าน GFMIS Web 
Online 

3. เพื่อเป็นคู่มือเบื้องต้นในการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS ในส่วนที่เกี่ยวกับการรับและ
นำส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลังของหน่วยงาน 

4. เพ่ือเป็นการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารอย่างเปิดเผย สอดคล้องตามเจตนารมณ์ของ
รัฐธรรมนูญไทย 

 

1.9  ขอบเขตการจัดทำ 
 

 การจัดทำผลงานวิชาการครั้งนี้  ศึกษาเฉพาะกรณี การปฏิบัติงานในระบบการรับและ
นำส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลังผ่าน GFMIS Web Online  ของสำนักงานคณะกรรมการ
อาหารและยา เท่านั้น 

 

1.10  วธิีการศึกษาและจัดทำ 
 

 ผู้ขอรับการประเมินได้ศึกษากฎ ระเบียบ และวิธีปฏิบัติที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานใน
การบันทึกรายการรับและนำส่งในระบบ GFMIS  โดยรวบรวมขั้นตอน แนวทาง และเทคนิคการ
ดำเนินงานต่างๆ  ตลอดจนประสบการณ์ในการปฏิบัติงานของผู้ขอรับการประเมิน 

 

1.11  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

 การปฏิบัติงานในระบบรับและนำส่งเงินฝากคลัง  มีกฎมาย ระเบียบและวิ ธีปฏิบัติที่
เกี่ยวข้อง คือ 

1. ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ.2562 
2. ผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยภาครัฐ เวอร์ชั่น 2560 
3. วิธีการบันทึกบัญชีและขั้นตอนการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS  ในส่วนที่เกี่ยวกับการ

รับและนำส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
4. แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการแก้ไขข้อผิดพลาดทางบัญชีเกี่ยวกับการรับเงินและ

การนำส่งเงิน ในระบบ GFMIS 
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1.12  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 

1. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงาน และผู้สนใจได้ทราบถึงขั้นตอน และวิธีการปฏิบัติงานในระบบรับ
และนำส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลังผ่าน GFMIS Web Online 

2. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานไดอ้ย่างถกูต้อง และสามารถแก้ไขข้อผิดพลาดที่
เกิดจากการบันทึกบัญชีได้ทันที 

3. เพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องได้มีการแลกเปลี่ยนประสบการณ์ และความรู้ที่มีอยู่มาใช้
ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 

4. เพ่ือใช้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติ และผู้สนใจการปฏิบัติงานใน
ระบบรับและนำส่งเงินนอกงบประมาณผ่าน GFMIS Web Online 
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บทที่ 2 

ระบบการรับและนำส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลังผ่าน 

GFMIS Web Online ของสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
 

 เงินนอกงบประมาณ  คือ  เงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บ หรือได้รับไว้  เป็น
กรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุ หรือกรณีอื่นใด  ที่ต้อง
นำส่งคลัง แต่มีกฎหมายอนุญาตให้สามารถเก็บไว้ใช้จ่ายได้โดยไม่ต้องนำส่งคลัง 
 ระบบ  คือ  ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบอิ เล็กทรอนิกส์  
(Government Fiscal Management Information System: GFMIS) ซึ่ ง ป ฏิ บั ติ โด ย ผ่ า น
ช่องทาง ที่กระทรวงการคลังกำหนด 

การพัฒนารูปแบบการบันทึกรายการรับและนำส่งเงินนอกงบประมาณในระบบ  GFMIS 
ผ่าน GFMIS Web Online ได้ใช้ชื่อแบบฟอร์มตาม Excel Loader และใช้ประเภทเอกสารการ
รับเงินเช่นเดยีวกับเครือ่ง GFMIS Terminal เป็นชื่อรายการและประเภทเอกสารการบันทึกรับเงิน
และการบันทึกการนำส่งเงินนองบประมาณ โดยมีรายละเอียดชื่อรายการและประเภทเอกสาร 
ดังนี้ 

1. การบันทึกรายการรับเงินนอกงบประมาณฝากคลังของหน่วยงาน ใชช้ื่อ นส 01-การรับ
เงินของหน่วยงานให้เลือก ประเภทเอกสาร RB-เงินฝากคลัง 

2. การบันทึกรายการนำส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลังของหน่วยงานใช้ชื่อ  นส 02-1 
นำส่งเงินแบบผ่านรายการ ให้เลือกประเภทเอกสาร R2-เงินฝากคลังของตนเอง 

การบันทึกรายการนำส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ประเภทเอกสาร R2 ระบบจะทำ
รายการปรับเพิ่มเงินฝากคลังให้อัตโนมัติ แสดงประเภทเอกสาร RX  หรือประเภทเอกสาร RY  

 
ตารางที่ 1 การบันทึกรายการรับและนำส่งเงิน ระบบรับและนำส่งผ่าน GFMIS Web 

Online 
 

ประเภทรายการ ชื่อรายการ ประเภทเอกสาร 
การบันทึกรายการรับเงิน   
-เงินนอกงบประมาณฝากคลังของหน่วยงาน นส 01 RB-เงินฝากคลัง 
การบันทึกรายการนำส่งเงิน   
-เงินนอกงบประมาณฝากคลังของหน่วยงาน นส 02-1 R2-เงนิฝากคลงั 

ระบบแสดงประเภทเอกสาร 
RX-การปรบัเงนิฝากคลัง 
ของหน่วยงาน 
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นอกจากนั้น การปฏิบัติงานระบบรับและนำส่งเงินนอกงบประมาณผ่าน  GFMIS Web 
Online  เพิ่มสิทธิการกลับรายการให้หน่วยเบิกจ่ายสามารถดำเนินการได้ หากการบันทึกรายการ
รับและนำส่งเงินดังกล่าวเป็นรายได้ของหน่วยงานตัวเอง  และไม่กระทบกับบัญชีเงินฝากคลัง 
(9999) โดยสามารถกลับรายการได้  คือ 

การรับเงินนอกงบประมาณฝากคลังของหนว่ยงาน ใช้ชื่อ นส 01 การรับเงินของหนว่ยงาน
ให้เลือกกลับรายการ ประเภทเอกสาร RB-เงินฝากคลัง 

รายงานผลการบันทึกรายการรับและนำส่งเงิน ได้พัฒนาระบบให้แสดงข้อมูลระหว่าง
รายการรับเงิน และนำส่งเงิน เพ่ือใช้ในการตรวจสอบ ติดตามผลความถูกต้อง ครบถ้วนในการ
บันทึกรายการรับและนำส่งเงินในระบบ GFMIS โดยกำหนดให้มีการอ้างอิงเลขที่เอกสารเดียวกัน 
คือRYYXXXXXXX (R คือ ค่าคงที่ Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ  พ.ศ. X คือ Running 
Number 7 หลัก  ซึ่งเป็นเลขที่ภายในของหน่วยงาน) และระบบประมวลผลรายการอ้างอิงที่
เหมือนเป็นรายการรวมยอดรับและนำส่งเงินทั้งสิ้น หากระบุเลขที่เอกสารการอ้างอิงในการบันทึก
รายการรับและนำส่งเงินแตกต่างกัน ระบบจะแสดงผลต่างระหว่างข้อมูลการรับและการนำส่งเงิน
ในแต่ละรายการอ้างอิง 
 

ขั้นตอนการทำงานระบบรบัและนำส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ผ่าน GFMIS Web Online 
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บทที่ 3 
การปฏิบัติงานในระบบรับและนำส่งเงินรายได้นอกงบประมาณฝากคลังผ่าน 

GFMIS Web Online ของสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
  

 ก่อนที่จะกล่าวถึงขั้นตอนการบันทึกรายการในระบบรับและนำส่งเงินรายได้เงินนอก
งบประมาณผ่าน GFMIS Web Online โดยละเอียด  เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติจำต้องทราบคู่บัญชีของ
การบันทึกรายการในระบบ GFMIS  ดังตารางที่  1  และประเภทเงินนอกงบประมาณของ
หน่วยงาน  ดังตารางที่ 2  เพื่อประกอบการบันทึกรายการที่ถูกต้องครบถ้วน  ดังนี้ 

 

ตารางที่ 1  คู่บญัชขีองการรบัและนำส่งเงนินอกงบประมาณฝากคลัง 
 

รายการ การบนัทึกบัญช ี
บันทึกรับเงินนอกงบประมาณฝาก
กระทรวงการคลังในระบบ GFMIS 
ประเภท RB / นส 01 
 

เดบิต เงินสดในมือ 
 เครดิต หนี้สิน / รายได้ 

นำส่งเงินที่ธนาคารกรุงไทยเพ่ือนำ
ฝากคลัง 

เดบิต คชจ.ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานโอนเงินนอก  
          งบประมาณให้ บก. 

 (เกิดคู่บัญชีอัตโนมัติ) 
 

 เครดิต พักเงินนำส่ง 

บันทึกการนำเงินส่งคลังในระบบ 
GFMIS และปรับเงินฝากคลัง  
ประเภท R2 / นส 02-1 
และ RX (เกิดคู่บัญชีอัตโนมัติ) 

เดบิต พักเงินนำส่ง 
 เครดิต เงินสดในมือ 
เดบิต เงินฝากคลัง 
 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน-ปรับเงิน 
  ฝากคลัง 
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ตารางที่ 2  ประเภทเงินนอกงบประมาณของสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
 

รหัสบัญช ี

แยกประเภท 

ชื่อบัญช ี รหัส 

รายได ้

คำอธิบาย 

ประเภทเงินนอกงบประมาณ 

แหล่งของ
เงิน 

2111020199 เงินรับฝากอ่ืน 658 - สินบนรางวัล YY26000 

4301020108 รายได้เงินนอกงบประมาณ 696 - ก อ งทุ น ค่ า ใช้ จ่ า ย ใน ก า ร
ดำเนินงาน 

YY26000 

4301020102 ราย ได้ จ ากการให้ บ ริ ก าร - 
บุคคลภายนอก 

788 - ค่าธรรมเนียมการสอบ 

 

YY26000 

4302010199 รายได้จากการอุดหนุนเพื่อการ
ดำเนินงานอ่ืน 

789 - เงินอุดหนุนการวิจัย 

- วิเคราะห์คำถามงานวิจัยสำหรบั 

  ระบบยาและคุ้มครองผู้บริโภค 

  ด้านยา 

YY26000 

4301020102 ราย ได้ จ ากการให้ บ ริ ก า ร - 
บุคคลภายนอก 

796 - รายได้จากการดำเนนิงานของ
สำนักงานฯ 

YY26000 

2112010199 เงินประกันอื่น 903 - ประกันสัญญา YY26000 

4302010199 รายได้จากการอุดหนุนเพื่อการ
ดำเนินงานอ่ืน 

904 - เงินบริจาค สปสช. 

- เงินสนับสนุนสถาบันวัคซีน
แห่งชาติ 

- เงินสนับสนุนองค์การเภสัช
กรรม 

- เงินพัฒนาระบบฯ กอง กยผ. 

- เงินพัฒนาการใช้ยา กอง กยผ. 

- ประชุมวิชาการ 

- อย.เพื่อผู้ประสบภัย 

- กระทรวงสาธารณสุขเพื่อ 

  ผู้ประสบภัย 

YY26000 

4301020108 รายได้เงินนอกงบประมาณ 905 - ค่าบริการข้อมูลข่าวสารฯ YY26000 
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การตรวจสอบของเอกสารรับและนำส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
 

การรับเงินของหน่วยงานไม่ว่าจะเป็นการรับเงินรายได้แผ่นดินหรือเงินนอกงบประมาณ
ฝากคลังจะต้องออกใบเสร็จรับเงินเพ่ือเป็นหลักฐานการรับเงิน  หลังจากนั้นต้องบันทึกรายการรับ
เงินในระบบ GFMIS จากนั้นนำเงินที่ได้รับส่งธนาคารกรุงไทย และบันทึกการนำส่งเงินในระบบ 
GFMIS โดยมีหลักฐานในการบันทึกรายการรับและนำส่งเงิน ดังนี้ 
 

หลักฐานการบันทึกรายการรับเงิน 
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หลักฐานการบันทึกรายการนำส่งเงิน 
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การบันทึกรายการรับและนำส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
 

การบันทึกรายการในระบบรบัและนำส่งผ่าน GFMIS Web Online ใช้สำหรับหน่วยงานที่
มีสถานะเป็นหน่วยเบิกจ่ายในระบบ GFMIS จะต้องมีรหัสผู้ใช้งาน (User name) และรหัสผ่าน 
(Password)  ซึ่งกำหนดรหัสผู้ใช้งานจำนวน 12 หลัก โดย 10 หลักแรกคือรหัสหน่วยเบิกจ่าย 10 
หลัก สำหรับ 2 หลักท้าย คือ 10 เป็นค่าคงที่  โดยสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยามีรหัส
หน่วยเบิกจ่ายคือ 2101000004 จะมีรหัสผู้ใช้งานเป็น 210100000410  อนึ่งการกำหนดรหัส
ผู้ใช้งานในระบบ GFMIS จะไม่มีความซ้ำซ้อนระหว่างหน่วยเบิกจ่ายด้วยกัน  เนื่องจากใช้รหัส
หน่วยเบิกจ่ายในระบบ GFMIS  สำหรับการใช้รหัสผ่านในการบนัทึกระบบรับและนำส่งสามารถใช้
รหัสผา่นร่วมกันกับการปฏิบัติงานในระบบจัดซื้อจัดจ้างผ่าน GFMIS Web Online  กล่าวคือ   

รหัสผ่านของการนำเข้าข้อมูลผ่านระบบ Intranet ให้ใช้รหัสผ่านเดียวกับรหัสผ่านของ
รหัสผู้ใช้งานที่ขึ้นต้นด้วยตัว L เช่น รหัสผู้ใช้งาน L2101000004 รหัสผ่านคือ XXXX รหัสผู้ใช้งาน 
I2101000004 รหัสผ่าน คือ YYYY ดังนั้น การใช้งาน GFMIS Web Online รหัสผู้ใช้งานคือ 
210100000410 และรหัสผ่าน คือ XXXX 

สำหรับการเปลี่ยนรหัสผ่านให้ปฏิบัติตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางได้มีหนังสือแจ้ง
หน่วยงาน โดยให้เปลี่ยนรหัสผ่านทุกไตรมาส  ซึ่งรหัสผ่านสามารถขอได้ที่ฝ่ายพัสดุ  สำนักงาน
คณะกรรมการอาหารและยา 
 

ขั้นตอนการเขา้เว็บไซดเ์พ่ือบันทึกข้อมูลผา่น GFMIS Web Online 
1. การเขา้เว็บไซด ์
 

1.1 ดับเบิ้ลคลิกที ่  
 

1.2 ระบุชื่อเวบ็ไซด ์
  การปฏิบัติงานระบบรับและนำส่งในระบบ GFMIS ผ่าน GFMIS Web Online 
สำหรับหน่วยงานที่นำเข้าข้อมูลให้ระบุชื่อเว็บไซด์  https://webonlineintra.gfmis.go.th เพ่ือ
เข้าสู่ระบบ GFMIS Web Online (ตามภาพท่ี 1)  
 

 
ภาพที่ 1 
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2. การเขา้สู่ระบบ 
 ระบบเชื่อมโยงข้อมูลระหว่างสิทธิการเข้าระบบกับเว็บไซด ์โดยแสดงกรอบข้อความ 
เข้าสู่ระบบ GFMIS Web Online (ตามภาพท่ี 2) 

ให้ระบ ุ
- User Name ระบุชื่อผู้ใช้ XXXXXXXXXX10 
(รหัสหนว่ยเบิกจา่ย 10 หลกั ตามดว้ย 10) 
- Password ใหร้ะบุรหัสผ่านของ User name 

ภาพที่ 2 
 

- ระบบแสดงหน้าจอหลัก ปรากฏระบบงานต่าง ๆ ตามภาพท่ี 3 

ภาพที่ 3 
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1.  การบันทึกรายการรับเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 

การบันทึกรายการรับเงินนอกงบประมาณนั้นต้องใช้ใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐาน
ประกอบการบันทึกรายการ  และการบันทึกรายการให้ใช้ประเภทเอกสาร RB  ซึ่งจำแนกเป็น     
2 กรณี คือ 

1.1  การบันทึกรายการ 1 บรรทดัรายการ 
 1.2  การบันทึกรายการมากกว่า 1 บรรทัดรายการ  

 
1.1  การบันทึกรายการ 1 บรรทัดรายการ 
1.) ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบรับรายได้เงนินอกงบประมาณ  เมื่อ Log in โดยระบุชื่อเว็บไซด์ 

โดยใส่รหัสผู้บันทึกและรหัสผ่านผู้บันทึกแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่าง ๆ ตามภาพท่ี 4 
 

ภาพที่ 4 
 

ให้กดปุ่ม                             เพ่ือเข้าสู่เมนูคำสัง่งานจัดเก็บรายได้ ซึ่งจะมีรายการย่อย 
ตามภาพท่ี 5   
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ภาพที่ 5 
 

ให้กดปุ่ม                    เพ่ือเข้าสู่เมนูคำสั่งงานการบันทึก นส01 การรับเงินของหน่วยงาน
ตามภาพท่ี 6 

ภาพที่ 6 
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ให้กดปุ่ม                                     เพ่ือเข้าสู่การบันทึกการรับเงินของหน่วยงาน  
ตามภาพท่ี 7 

ภาพที่ 7 

 

2.) ขั้นตอนการบันทกึรายการ 
การบันทึกรายการรับเงินของหน่วยงาน ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 3 ส่วน คือ 

ข้อมูลส่วนหัว  ข้อมูลทั่วไป และรายการจัดเก็บ ให้บันทึกรายละเอียด ตามภาพท่ี 8 
 
ขั้นตอนการบันทึกรายการ 
ข้อมูลสว่นหัว (ตามภาพที่ 8) 

1. รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสรหัสหน่วยงาน จำนวน 4 หลัก   
ให้อัตโนมัติตามสิทธิบัตรที่ใช้บันทึกข้อมูล 

2. รหัสพื้นที่   ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ จำนวน 4 หลัก    
ให้อัตโนมัติตามสิทธิบัตรที่ใช้บันทึกข้อมูล 

3. รหัสหนว่ยเบิกจา่ย   ระบบแสดงรหัสหนว่ยเบิกจา่ย จำนวน 10 หลัก    
ให้อัตโนมตัิตามสิทธิบตัรที่ใช้บันทึกข้อมูล 
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4. การอ้างอิง    ระบุการอ้างอิงเป็น RYYXXXXXXX 
R คือ ค่าคงที ่
Y คือ 2 หลักทา้ยของปีงบประมาณ พ.ศ. 
X คือ Running Number 7 หลัก ซึง่เป็นเลขที่ภายในของ
หนว่ยงาน 

5. ประจำวนัที่  ระบวุันทีต่้องการผา่นรายการ 

 กดปุม่        ระบบแสดง             (ปฎิทิน)  

 เลือก เดือน ป ี และดับเบิ้ลคลิกที่วนัที่ใหแ้สดงค่า  

 วันเดือนปี ดังกล่าว (วนัทีต่ามหลักฐานการรับเงิน) 

6. ประเภทการรับเงิน   ระบปุระเภทการรับเงิน โดยกดปุม่         เลอืกเป็น 
“RB-เงนิฝากคลัง” 
 

 
 

ภาพที่ 8 
 

ให้กดปุ่ม                        เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทกึข้อมูลทัว่ไป ตามภาพท่ี 9 
 

 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 
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ข้อมูลทั่วไป (ตามภาพที่ 9) 
รายละเอียดสถานะเงินที่รับ 

7. ประเภทเงนิ    ระบปุระเภทเงนิ โดยกดปุ่ม          เลือกเปน็ 
“กรณเีงินสด/เชค็ผลประโยชน์” 

8. แหลง่ของเงนิ   ระบรุหัสแหลง่ของเงนิ จำนวน 7 หลัก   
ในรูปแบบ YY26000 
Y คือ 2 หลักทา้ยของปีงบประมาณ พ.ศ. 

9. จำนวนเงิน    ระบุจำนวนเงินฝากคลังที่จดัเก็บ 
ข้อมูลหน่วยงาน 

10. รหัสศนูย์ตน้ทุนผู้จดัเกบ็  ระบรุหัสศนูย์ตน้ทุนผู้จดัเกบ็ จำนวน 10 หลกั 
11. รหัสบญัชีเงนิฝากคลัง  ระบุรหัสบญัชีเงินฝากคลัง จำนวน 3 หลักทา้ยของรหัสบัญชี 

           (3 หลักท้าย)   เงินฝากคลังทีต่้องการนำฝากเงินเข้าบัญชี 
12. คำอธบิายเอกสาร   ระบุเลขที่ เอกสารการรับเงนิ หรือคำอธบิายรายการ 
 

 
 

ภาพที่ 9 

 

ให้กดปุ่ม                       เพื่อเข้าสูห่นา้จอการบนัทึกรายการจดัเก็บ ตามภาพที่ 10 

7 

 
8 

11 

10 

9 

12 
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16 

15 

14 

13 

17 

18 

รายการจดัเก็บ (ตามภาพที่10) 
รายละเอียดเอกสาร 

13. รหัสบญัชีแยกประเภททั่วไป  ระบรุหัสบญัชแียกประเภท จำนวน 10 หลัก (ตารางที่2) 
14. รหัสบญัชีเงนิฝากคลัง  ระบรุหัสบญัชีเงินฝากคลัง จำนวน 5 หลัก (ตารางที่2) 

โดยระบุให้สอดคลอ้งรหัสรายได ้
15. จำนวนเงนิ    ระบุจำนวนเงินฝากคลังที่จดัเก็บ 
16. รายละเอียดเพิ่มเติม  ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือ คำอธิบายรายการ 
17. รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบรุหัสเจา้ของบัญชีเงนิฝากคลัง จำนวน 10 หลัก 
18. รหัสหน่วยงานคู่ค้า (ถ้ามี) ระบรุหัสหนว่ยงานคู่ค้า จำนวน 5 หลัก 
      (Trading Partner)  โดยระบุเฉพาะกรณีที่ใช้บญัชีแยกประเภททีต่้องระบุ 

หนว่ยงานคู่ค้า  เช่น X ตามด้วยรหัสหน่วยงานจำนวน 4  
หลักที่เป็นหนว่ยงานคู่ค้า 
 

 

ภาพที่ 10 

 
ให้กดปุ่ม                                  เพื่อจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง ตามภาพที่ 11 
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การจดัเก็บรายการบันทกึ 
หลังจากกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในตารางแล้ว ระบบจะจัดเก็บข้อมูลการบันทึกรายการ 

1 บรรทัดรายการ ตามภาพที่ 12 โดยมีรายละเอียดประกอบด้วย ลำดับที่ ชื่อบัญชี รหัสบัญชีแยก
ประเภทท่ัวไป  รายละเอียดเพิ่มเติม จำนวนเงิน (บาท) และจำนวนเงินจัดเก็บ 

 

 

ภาพที่ 11 
 
 

หลังจากนั้น ให้กดปุ่ม                       เพ่ือเข้าสู่ระบบการตรวจสอบข้อมูล ตามภาพท่ี 12 

 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
หลังจากกดปุ่มจำลองการบันทึก ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย 

ผลการบนัทึก รหัสข้อความ และคำอธบิาย ใหต้รวจสอบและดำเนินการ ดังนี้ 

 กรณีที่มีความผิดพลาด ระบบจะแสดงข้อมูลที่ผดิพลาดให้ทราบ ตามภาพท่ี 12 
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ภาพที่ 12 

 

หากมขี้อผดิพลาด ให้กดปุ่ม                      เพื่อกลบัไปแก้ไขข้อมูล ตามภาพท่ี 13 

ภาพที่ 13 
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ให้กดปุ่ม         ในคอลัมน“์เลือก”เพ่ือเลือกเอกสารที่ต้องการกลับไปแกไ้ขข้อมูล ตามภาพที่14 

ภาพที่ 14 
 

ให้กดปุ่ม                                  เพื่อบนัทึกข้อมูลที่แก้ไข 
ให้กดปุ่ม        เพื่อเขา้สู่ระบบการตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง 
กรณีที่ไม่มีรายการผดิพลาด ระบบจะแสดงวา่ ไม่มขี้อผดิพลาด ตามภาพที่ 15 

ภาพที่ 15 



 

เอกสารวิชาการ เรื่อง แนวทางการปฏิบัติงานในระบบรับและนำส่งเงินรายได้นอกงบประมาณฝากคลังผ่าน                 
GFMIS Web Online  ของสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

23 

หลังจากนั้น ให้กดปุม่                             เพื่อให้ระบบบนัทึกรายการตามภาพที่ 16 

ระบบบันทึกการรับเงินของหน่วยงาน 
หลังจากกดปุ่มบันทึกขอ้มูล ระบบบันทึกการรับเงนิของหน่วยงาน โดยแสดงสถานะสำเร็จ

ได้เลขที่เอกสาร 10XXXXXXXX ตามภาพที่ 16 ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพ่ือกลับไปหน้าจอหลัก 
ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 

กดปุม่   เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ หรือ 
กดปุม่   เพื่อบนัทึกข้อมูลการรับเงินของหนว่ยงานรายการต่อไป หรอื 
กดปุม่   เพื่อคน้หารายการรบัเงินของหนว่ยงาน หรือ 

 กดปุม่   เพื่อพิมพ์รายงาน Sap Log 
 

ภาพที่ 16 
 

เช่น กดปุ่ม                      เพื่อแสดงข้อมูลทีไ่ด้บันทกึ ตามภาพที่ 17 
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ระบบแสดงหน้าจอบันทกึการรับเงินของหนว่ยงาน 

ภาพที่ 17 
 

เมื่อตรวจสอบข้อมูลแลว้ ใหก้ดปุม่                  เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ตามภาพที่ 18 
 

 
ภาพที่ 18 
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กรณีต้องการออกจากระบบ ให้กดปุ่ม                   เพื่อออกจากระบบงาน และกดปุ่ม  
             ตามภาพท่ี 19 

ภาพที่ 19 
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 1.2 การบันทึกรายการมากกว่า 1 บรรทดัรายการ 

1.) ขั้นตอนการเข้าสูร่ะบบรบัและนำส่ง เมือ่ Log on โดยระบุชื่อเว็บไซด์ โดยใส่รหสั 
ผู้บันทึกและรหัสผ่านผู้บนัทกึแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่าง ๆ ตามภาพท่ี 20 

ภาพที่ 20 
 

ให้กดปุ่ม                             เพื่อเข้าสู่เมนูคำสัง่งานจัดเก็บรายได้ ซึ่งจะมีรายการย่อย
ตามภาพที่ 21 

 
ภาพที่ 21 
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กดปุ่ม                     เพื่อเข้าสู่เมนูคำสั่งงานการบนัทึก นส01 การรับเงินของหน่วยงาน
ตามภาพท่ี 22 

 

ภาพที่22 
 

กดปุ่ม                                     เพ่ือเข้าสู่การบันทึกการรับเงินของหน่วยงาน     
ตามภาพที่ 23 

 

ภาพที่ 23 
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2.) ขั้นตอนการบันทกึรายการ 
การบนัทึกรายการรับเงินของหนว่ยงาน ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 3 ส่วน คอื 

ข้อมูลสว่นหัวข้อมูลทัว่ไป และรายการจัดเก็บ ให้บนัทึกรายละเอียด ตามภาพท่ี 24 
 

 
ภาพที่ 24 

 
ขั้นตอนการบันทึกรายการ 
ข้อมูลสว่นหัว (ตามภาพที่ 24) 

1. รหัสหนว่ยงาน   ระบบแสดงรหัสรหัสหน่วยงาน จำนวน 4 หลัก 
ให้อัตโนมตัิตามสิทธิบตัรที่ใช้บันทึกข้อมูล 

2. รหัสพื้นที ่   ระบบแสดงรหัสพื้นที ่จำนวน 4 หลัก 
ให้อัตโนมตัิตามสิทธิบตัรที่ใช้บันทึกข้อมูล 

3. รหัสหนว่ยเบิกจา่ย   ระบบแสดงรหัสหนว่ยเบิกจา่ย จำนวน 10 หลัก 
ให้อัตโนมตัิตามสิทธิบตัรที่ใช้บันทึกข้อมูล 

4. การอ้างอิง    ระบุการอ้างอิงเป็น RYYXXXXXXX 
R คือ ค่าคงที ่
Y คือ 2 หลักทา้ยของปีงบประมาณ พ.ศ. 
X คือ Running Number 7 หลัก ซึ่งเป็นเลขที่ภายใน
ของหนว่ยงาน 

6 

5 

4 

3 

2 

1 
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5. ประจำวนัที่  ระบวุันทีต่้องการผา่นรายการ 

กดปุม่         ระบบแสดง           (ปฎิทิน)  
เลือก เดือน ป ี และดับเบิ้ลคลิกที่วนัที่ใหแ้สดงค่า 
วันเดือนปี ดังกล่าว 

6. ประเภทการรับเงิน   ระบปุระเภทการรับเงิน โดยกดปุม่          เลือกเป็น 
  “RB-เงนิฝากคลัง” 

 
 ให้กดปุ่ม                       เพื่อเข้าสูห่นา้จอการบนัทึกข้อมูลทัว่ไป ตามภาพท่ี 25 

 

 

ภาพที่ 25 

 

 
 
 
 

10 

9 

 

8 

12 

11 

7 
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16 

15 

14 

13 

17 

18 

ข้อมูลทั่วไป (ตามภาพที่ 25) 
รายละเอียดสถานะเงินที่รับ 

7. ประเภทเงนิ    ระบปุระเภทเงนิ โดยกดปุ่ม เลือกเป็น 
“กรณเีงินสด/เชค็ผลประโยชน์” 

8. แหลง่ของเงนิ   ระบรุหัสแหลง่ของเงนิ จำนวน 7 หลัก 
ในรูปแบบ YY26000 
Y คือ 2 หลักทา้ยของปีงบประมาณ พ.ศ. 

9. จำนวนเงิน    ระบุจำนวนเงินฝากคลังที่จดัเก็บ 
ข้อมูลหน่วยงาน 
10. รหัสศนูย์ตน้ทุนผู้จดัเกบ็  ระบรุหัสศนูย์ตน้ทุนผู้จดัเกบ็ จำนวน 10 หลกั 
11. รหัสบญัชีเงนิฝากคลัง ระบรุหัสบญัชีเงินฝากคลัง จำนวน 3 หลักท้ายของรหัส 
      (3 หลักท้าย)   บัญชีเงินฝากคลังทีต่้องการนำฝากเงินเข้าบัญชี 
12. คำอธบิายเอกสาร   ระบุเลขที่ เอกสารการรับเงนิ หรือคำอธบิายรายการ 

 
 ให้กดปุ่ม                       เพื่อเข้าสูห่นา้จอการบนัทึกรายการจดัเก็บ ตามภาพที่ 26 

 

การบันทกึรายการจัดเก็บลำดับที่ 1 

ภาพที่ 26 
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13. รหัสบญัชแียกประเภททัว่ไป ระบรุหัสบญัชแียกประเภท จำนวน 10 หลัก (ตารางที่2) 
14. รหัสบญัชีเงนิฝากคลัง  ระบรุหัสบญัชีเงินฝากคลัง จำนวน 5 หลัก (ตารางที่2) 
15. จำนวนเงนิ    ระบุจำนวนเงินฝากคลังที่จดัเก็บ 
16. รายละเอียดเพิ่มเติม  ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือ คำอธิบายรายการ 
17. รหัสเจ้าของบัญชีเงนิฝากคลัง ระบรุหัสเจา้ของบัญชีเงนิฝากคลัง จำนวน 10 หลัก 
18. รหัสหน่วยงานคู่ค้า (ถ้ามี) ระบรุหัสหนว่ยงานคู่ค้า จำนวน 5 หลัก 

               (Trading Partner)  โดยระบุเฉพาะกรณีที่ใช้บญัชีแยกประเภททีต่้องระบุ 
หนว่ยงานคู่ค้า เชน่ X ตามด้วยรหัสหน่วยงานจำนวน  
4 หลักที่เป็นหนว่ยงานคู่ค้า 
 

 ให้กดปุ่ม                                เพื่อจดัเกบ็รายการนี้ลงในตาราง ตามภาพที ่27 

 

ระบบจัดเก็บรายการลำดับที่ 1 
หลังจากกดปุ่มจดัเกบ็รายการนี้ลงในตารางแลว้ ระบบจะจัดเก็บขอ้มูลการบนัทึกรายการ

ลำดับที ่1 เปน็ 1 บรรทัดรายการ ตามภาพที ่27 โดยมีรายละเอียดประกอบดว้ย ลำดับที่ ชื่อบญัชี 
รหัสบญัชีแยกประเภททัว่ไป รายละเอียดเพิ่มเตมิ จำนวนเงนิ(บาท) และจำนวนเงนิจัดเกบ็ ให้
บันทึกรายการลำดับที่ 2  ตอ่ไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 27 

22 

21 

20 

19 

23 

24 
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การบันทกึรายการลำดับที่ 2 
19. รหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จำนวน 10 หลัก (ตารางที่2) 
20. รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 5 หลัก (ตารางที่2) 
21. จำนวนเงิน    ระบุจำนวนเงินฝากคลังที่จัดเก็บ 
22. รายละเอียดเพิ่มเติม  ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือ คำอธิบายรายการ 
23. รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 10 หลัก 
24. รหัสหน่วยงานคู่ค้า (ถ้ามี) ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จำนวน 5 หลัก 

               (Trading Partner)  โดยระบุเฉพาะกรณีที่ใช้บัญชีแยกประเภทที่ต้องระบุ
หน่วยงานคู่ค้า เช่น X ตามดว้ ยรหัสหน่วยงานจำนวน 4 
หลักที่เป็นหน่วยงานคู่ค้า 

 
 ให้กดปุ่ม                                 เพื่อจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง ตามภาพที่ 28 
 

ระบบจัดเก็บรายการลำดับที่ 2 
หลังจากกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในตารางแล้ว ระบบจะจัดเก็บข้อมูลการบันทึกรายการจัดเก็บ   
ลำดับที่ 2 เป็น 2 บรรทัดรายการ ตามภาพท่ี 28 โดยมีรายละเอียดประกอบดว้ย ลำดับที่ ชื่อบัญชี  
รหัสบัญชีแยกประเภทท่ัวไป รายละเอียดเพิ่มเติม จำนวนเงิน (บาท) และจำนวนเงินจัดเก็บ 

 

ภาพที่ 28 
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 ให้กดปุ่ม                       เพื่อเข้าสูร่ะบบการตรวจสอบข้อมลู ตามภาพท่ี 29 

 กรณีที่ไม่มีรายการผดิพลาด ระบบจะแสดงวา่ ไม่มขี้อผดิพลาด ตามภาพที่ 29 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 29 

 

ให้กดปุ่ม                     เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการตามภาพท่ี 30 
 

ระบบบันทึกการรับเงินของหน่วยงาน 
หลังจากกดปุ่มบันทึกขอ้มูล ระบบบันทึกการรับเงนิของหน่วยงาน โดยแสดงสถานะสำเร็จ

ได้เลขที่เอกสาร 10XXXXXXXX ตามภาพที่ 30 ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพ่ือกลับไปหน้าจอหลัก 
ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 

กดปุม่    เพื่อแสดงข้อมูลทีไ่ด้บันทกึรายการ หรือ 
กดปุม่    เพื่อบนัทึกข้อมูลการรบัเงนิของหนว่ยงานรายการต่อไป หรือ 
กดปุม่    เพื่อคน้หารายการรบัเงนิของหน่วยงาน หรือ 

 กดปุม่    เพื่อพิมพ์รายงาน Sap Log 
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 เช่น กดปุ่ม                       เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บนัทกึ ตามภาพท่ี 31 

 ระบบแสดงหน้าจอบันทกึการรับเงินของหนว่ยงาน 

 
ภาพที่ 31 

เมื่อตรวจสอบข้อมูลแลว้ ใหก้ดปุม่                  เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ตามภาพที่ 32 

ระบบกลับสูห่น้าจอหลกั 

 
ภาพที่ 32 
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กรณีต้องการออกจากระบบ ให้กดปุ่ม                    เพื่อออกจากระบบงาน และกดปุ่ม                                                                                                                                             
  ตามภาพท่ี 33 

 

ภาพที่ 33 
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2.  การบันทึกรายการนำส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
1.) ขั้นตอนการเข้าสูร่ะบบรบัและนำส่ง เมือ่ Log in โดยระบุชื่อเวบ็ไซด ์โดยใส่รหัสผู้

บันทึกและรหัสผ่านผู้บนัทึกแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานตา่ง ๆ ตามภาพท่ี 34 
 

 

ภาพที่ 34 
 

ให้กดปุ่ม                              เพื่อเข้าสู่เมนคูำสั่งงานนำสง่รายได ้ซึ่งจะมรีายการย่อย 
ตามภาพที่35 
 

 

ภาพที่ 35 
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กดปุ่ม                 เพ่ือเข้าสู่เมนูคำสั่งงานการบันทึก นส02-1 การนำส่งเงินตามภาพที่36 
 

 
ภาพที่ 36 

 
กดปุม่                                             เพื่อเขา้สู่การบันทึกการนำสง่เงนิแบบผา่น

รายการตามภาพที่ 37 
 

 
ภาพที่ 37 
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ขั้นตอนการบันทึกรายการ 
การบนัทึกการนำส่งเงินของหนว่ยงาน ประกอบด้วย การบันทกึรายการ 3 ส่วน คอื 

ข้อมูลสว่นหัว ข้อมูลทั่วไป และรายการนำฝาก ใหบ้ันทกึรายละเอียด ตามภาพที่ 38 ดังนี ้
ข้อมูลสว่นหัว 

1. รหัสหนว่ยงาน   ระบบแสดงรหัสรหัสหน่วยงาน จำนวน 4 หลัก 
ให้อัตโนมตัิตามสิทธิบตัรที่ใช้บันทึกข้อมูล 

2. รหัสพื้นที ่   ระบบแสดงรหัสพื้นที ่จำนวน 4 หลัก 
ให้อัตโนมตัิตามสิทธิบตัรที่ใช้บันทึกข้อมูล 

3. รหัสหนว่ยเบิกจา่ย   ระบบแสดงรหัสหนว่ยเบิกจา่ย จำนวน 10 หลัก 
ให้อัตโนมตัิตามสิทธิบตัรที่ใช้บันทึกข้อมูล 

4. การอ้างอิง  ระบุการอ้างอิงตามเอกสารการรบัเงนินอกงบประมาณ
ของหนว่ยงาน (RB)  ซึง่มีรหัสเปน็ RYYXXXXXXX 
R คือ ค่าคงที ่
Y คือ 2 หลักทา้ยของปีงบประมาณ พ.ศ. 
X คือ Running Number 7 หลัก ซึ่งเป็นเลขที่ภายใน
ของหนว่ยงาน 

5. วันที่ในใบนำฝาก   ระบวุันที่ในใบนำฝาก 
กดปุม่      ระบบแสดง            (ปฎิทิน) เลือก เดือน ป ี
และดับเบิ้ลคลิกทีว่ันที่ให้แสดงคา่วนัเดอืนป ีดงักล่าว 

6. ประเภทเงนิที่นำสง่   ระบปุระเภทการรับเงิน โดยกดปุม่          เลือกเป็น 
“R2 – เงินฝากคลงัของตนเอง” 

 
ภาพที่ 38 

1 

2 

3 

4 

5 

6 
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7 
 
8 
 

9 
 

10 
 

เมื่อบนัทึกขอ้มูลสว่นหัว ตามภาพที่ 38 เสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม                      
เพื่อเข้าสูห่น้าจอการบันทกึข้อมูลทัว่ไป ตามภาพท่ี 39 ให้บันทึกรายละเอียด ดงันี ้
 
ข้อมูลทั่วไป 

7. รหัสศนูย์ตน้ทุนผูน้ำสง่  ระบบแสดงรหัสศนูย์ตน้ทุนผู้นำส่ง จำนวน 10 หลัก 
ให้อัตโนมตัิตามสิทธิบตัรที่ใช้บันทึกข้อมูล 

8. รหัสงบประมาณ  ระบรุหัสงบประมาณ จำนวน 5 หลักแรกของรหัสศนูย์
ต้นทนุผู้นำสง่  

9. คำอธบิายเอกสาร   ระบุเลขที่ เอกสารการรับเงนิ หรือ คำอธิบายรายการ 
10. รหัสบญัชีเงนิฝากคลัง  ระบุรหัสบญัชีเงินฝากคลัง จำนวน 3 หลักทา้ยของรหัสบัญชี 
     (3 หลักท้าย)  เงินฝากคลังทีต่้องการนำฝากเงินเข้าบัญชี 

 

ภาพที่ 39 
 

เมื่อบนัทึกขอ้มูลทัว่ไป ตามภาพที่ 39 เสร็จเรียบร้อยแลว้ ให้กดปุม่                     เพื่อ
เข้าสู่หน้าจอการบันทกึรายการนำฝาก ตามภาพที่ 40 ให้บันทกึรายละเอียดดงันี้ 
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ข้อมูลรายการนำฝาก 
11. ประเภทเงิน   ระบปุระเภทเงนิ โดยกดปุ่ม เลือกเป็น 

“กรณเีงินสด/เชค็ผลประโยชน์” 
12. รหัสบญัชีเงนิฝากคลัง  ระบรุหัสบญัชีเงินฝากคลัง จำนวน 5 หลัก 
13. เลขที่ใบนำฝาก   ระบุเลขที่ใบนำฝาก จำนวน 16 หลัก  

(เลขคีย์อ้างอิง 3 จากใบรับเงินของธนาคาร) 
14. จำนวนเงนิ    ระบุจำนวนเงินฝากคลังทีน่ำส่ง 
15. แหล่งของเงิน   ระบรุหัสแหลง่ของเงนิ จำนวน 7 หลัก 

ในรูปแบบ YY26000 
Y คือ 2 หลักทา้ยของปีงบประมาณ พ.ศ. 

16. รหัสเจ้าของบัญชีเงนิฝากคลัง ระบรุหัสเจา้ของบัญชีเงนิฝากคลัง จำนวน 10 หลัก 
 

 
 

ภาพที่ 40 
 

เมื่อบนัทึกขอ้มูลตามภาพท่ี 40 เสร็จเรียบร้อยแลว้ ให้กดปุ่ม                       เพื่อเข้าสู่
ระบบการตรวจสอบข้อมลู ตามภาพท่ี 41 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
หลังจากกดปุ่มจำลองการบนัทึก ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบดว้ย 

ผลการบนัทึก รหัสข้อความ และคำอธบิาย ใหต้รวจสอบและดำเนินการ ดังนี้ 

16 
 

15 
 

14 
 

13 
 

12 
 

11 
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กรณีที่มีความผิดพลาด ระบบจะแสดงข้อมูลที่ผดิพลาดให้ทราบ ตามภาพท่ี 41 

 
ภาพที่ 41 

 
หากมขี้อผดิพลาด ให้กดปุ่ม                       เพ่ือกลับไปแก้ไขข้อมูล ตามภาพท่ี 42 
 

 
ภาพที่ 42 
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เมื่อแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแลว้ให้กดปุ่ม                        เพ่ือเข้าสูร่ะบบการตรวจสอบ
ข้อมูลอีกครัง้ 

กรณีที่ไม่มีรายการผดิพลาด ระบบจะแสดงวา่ ไม่มขี้อผดิพลาด ตามภาพที่ 43 
 

 
ภาพที่ 43 

 
หลังจากนั้น ให้กดปุม่                          เพ่ือให้ระบบบันทกึรายการตามภาพท่ี 44 

 
ระบบบันทึกการนำส่งเงินของหน่วยงาน 
หลังจากกดปุ่มบนัทึกข้อมูล ระบบบันทกึการนำสง่เงนิของหน่วยงาน โดยแสดงสถานะ

สำเร็จได้เลขที่เอกสาร 13XXXXXXXX ตามภาพท่ี 44 ให้เลือกปุม่ใดปุม่หนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอ
หลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดงันี้ 

กดปุม่     เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บนัทึกรายการ หรือ 
กดปุม่   เพื่อบันทึกข้อมูลการนำส่งเงนิของหนว่ยงานรายการต่อไป หรือ 
กดปุม่    เพื่อค้นหารายการนำส่งเงินของหนว่ยงาน หรือ 
กดปุม่                     เพือ่พิมพ์รายงาน Sap Log 

 
 
 
 



 

เอกสารวิชาการ เรื่อง แนวทางการปฏิบัติงานในระบบรับและนำส่งเงินรายได้นอกงบประมาณฝากคลังผ่าน                 
GFMIS Web Online  ของสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

43 

 
ภาพที่ 44 

 
เช่น กดปุ่ม                       เพ่ือแสดงข้อมูลที่ได้บนัทกึ ตามภาพท่ี 45 
 
ระบบแสดงหน้าจอบันทกึการนำสง่เงนิของหน่วยงาน 

 
ภาพที่ 45 
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กดปุม่                  เพื่อแสดงเลขที่เอกสารปรับเพิ่มเงนิฝากคลงั ประเภทเอกสาร RX  
ตามภาพท่ี 46 

 

 
 

ภาพที่ 46 
 

กดปุม่        ในคอลัมน ์“เลอืก” เพื่อแสดงเอกสาร ตามภาพที่ 47 
 

 

ภาพที่ 47 
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กดปุม่                         เพ่ือแสดงเอกสารบญัชี ตามภาพที่ 48 
 

 
 

ภาพที่ 48 

ภาพที่ 49 
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เมื่อตรวจสอบข้อมูลแลว้ ใหก้ดปุม่                 เพ่ือกลบัไปหน้าจอหลัก ตามภาพที ่50 
 

ภาพที่ 50 
 

กรณีตอ้งการออกจากระบบ ให้กดปุ่ม                   เพ่ือออกจากระบบงาน และกดปุม่   
           ตามภาพที่ 51 
 

ภาพที่ 51 
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การค้นหาเอกสารและการกลับรายการเอกสาร 
 

 เมื่อบันทึกรายการรับเงินและนำส่งเงินและได้เลขที่เอกสารจากระบบเรียบร้อยแล้ว 
หน่วยงานสามารถตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลการบันทึกข้อมูลได้ที่หน้าจอ แต่หากพบว่า บันทึก
รายการซ้ำ หรือบันทึกข้อมูลผิดพลาด สามารถกลับรายการดังกล่าวได้ทันที สำหรับเอกสารการ
นำส่งเงินรายได้ที่เป็นของหน่วยงาน ได้แก่ประเภทเอกสาร RA และ ประเภทเอกสาร RB  กรณี
บันทึกรายการรับเงินแทนหน่วยงานอื่น ระบบไม่อนุญาติให้กลับรายการ หน่วยงานต้องแจ้ง
กรมบัญชีกลางกลับรายการเอกสารการนำส่งเงินนั้น 
 
1. การค้นหาเอกสาร 

การค้นหารายการรับเงิน หน่วยงานสามารถค้นหารายการรับเงินประเภทเอกสาร RA RB 
RC และ RD รายการนำส่งเงินประเภทเอกสาร R1 R2 R3 และR4 และประเภทเอกสารปรับเพิ่ม
เงินฝากคลัง RX และ RY  การค้นหาประเภทเอกสารดังกล่าว ให้เข้าสู่เมนูของรายการบันทึกให้
ตรงกับประเภทเอกสารที่ต้องการค้นหา โดยมีวิธีการค้นหา 2 วิธี ดังนี้ 

1.1 ค้นหาตามเลขทีเ่อกสาร 
ใช้สำหรับการค้นหาที่ทราบเลขที่การรับเงินหรือการนำส่งเงิน โดยระบุเลขที่เอกสารที่

ต้องการค้นหาจำนวน 10 หลัก 
1.2 ค้นหาตามเงื่อนไข 
ใช้สำหรับการค้นหาที่หน่วยงานไม่ทราบเลขที่เอกสารการรับเงินหรือการนำส่งเงิน       

แต่ทราบวันที่ที่บันทึกการรับหรือการนำส่งเงิน โดยระบุวันดือน ปี ที่ต้องการค้นหา ซึ่งสามารถ
ระบุวันที่บันทึกการรับหรือการนำส่งเงิน ตามช่วงวันเดือนปีที่บันทึก ค้นหาได้เฉพาะการรับหรือ
การนำส่งเงิน ที่บันทึกผ่าน GFMIS Web online 
 
2. การกลับรายการเอกสาร 

หลังจากตรวจสอบข้อมูลการบันทึกรายการรับเงินหรือการนำส่งเงิน พบว่าบันทึกซ้ำหรือ
บันทึกรายละเอียดผิดพลาด การบันทึกรายการผ่าน GFMIS Web Online หน่วยงานสามารถ
กลับรายการได้ ดังนี้ 

2.1 กลับรายการการรบัเงนิ ประเภทเอกสาร RA 
2.2 กลับรายการการรบัเงนิ ประเภทเอกสาร RB 
2.3 กลับรายการการนำส่งเงิน ประเภทเอกสาร R1 
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วิธีการค้นหาเอกสารรับเงินและนำส่งเงิน ผา่น GFMIS Web Online 
1. การค้นหาเอกสาร 

การคน้หาเอกสาร มี 2 วิธ ีคือ คน้หาตามเลขทีเ่อกสาร และค้นหาตามเงื่อนไขอืน่ 
1.) ขั้นตอนการเข้าสูร่ะบบรบัและนำส่ง 
เมื่อ Log on ระบุรหัสผู้บนัทึกและรหัสผา่นผู้บนัทึกแลว้ ระบบแสดงหน้าจอระบบงาน

ต่าง ๆ ตามภาพที่ 52 

ภาพที่ 52 
 

ให้กดปุ่ม                                 เพ่ือเข้าสูเ่มนคูำสั่งงานจดัเกบ็รายได ้ซึ่งจะมรีายการ
ย่อยตามภาพท่ี 53 
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ภาพที่ 53 
 
ให้กดปุ่ม                      เพ่ือเข้าสู่เมนูคำสั่งงานการบันทึก นส01 การรับเงินของ

หน่วยงาน ตามภาพท่ี 54 

ภาพที่ 54 
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2 

3 

1 

ให้กดปุ่ม                                       เพ่ือเข้าสู่การบันทึกการรับเงินของหน่วยงาน  
ตามภาพท่ี 55 

ภาพที่ 55 
 

ให้กดปุ่ม              เพื่อเขา้สู่ระบบการคน้หาเอกสาร ตามภาพที่ 56 
 
1.1 การค้นหาตามเลขที่เอกสาร ตามภาพท่ี 56 
กดปุ่ม                        เพ่ือเข้าสู่เงื่อนไขการระบุเลขที่เอกสาร และระบุรายละเอียด

เลขที่เอกสารที่ต้องการค้นหา ซึ่งสามารถระบุเลขที่เอกสารได้มากกว่า 1 รายการ 

 

ภาพที่ 56 
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ขั้นตอนการบันทึกข้อมลูคน้หาเอกสาร 
1. ใบจัดเกบ็รายได้จากระบบ เลือก                 เอกสารที่บันทึกผา่น Web online   

การเป็นการคน้หาเลขทีเ่อกสารที่สร้างจาก Excel 
Loader/ Terminal  ใหเ้ลอืก “Excel Loader / 
Terminal” 

2. เลขที่ใบจดัเกบ็รายได้  ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน (ใบจัดเก็บรายได้) 
3. ปีงบประมาณ   ระบปุีงบประมาณ 

 
ให้กดปุ่ม                    เพ่ือเข้าสู่ระบบค้นหาเอกสารการรบัเงนิของหน่วยงานตามเลขที่

เอกสาร ตามภาพที่ 57 
 
การแสดงรายละเอียดการคน้หาเอกสารตามเลขที่เอกสาร 
หลังจากกดปุ่มค้นหา ระบบจะแสดงรายละเอียดเอกสารที่ค้นหาตามเลขที่เอกสาร  ซึ่ง

ระบบจะจัดลำดับตามเลขที่ใบจัดเก็บรายได้ จากน้อยไปมาก ตามภาพที่ 57 โดยมีรายละเอียด
ประกอบด้วย เลขที่ใบจัดเก็บรายได้ ปีงบประมาณ ประจำวันที่ ประเภทการจัดเก็บรายได้ ศูนย์
ต้นทุนผู้จัดเก็บ ศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้ จำนวนเงิน (บาท) สถานะ และเลขที่เอกสารกลับ
รายการ 

ภาพที่ 57 
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1.2 การค้นหาตามเงื่อนไขอื่น 
เมื่อกดปุ่ม             เพื่อเขา้สู่หน้าจอของการค้นหา  ตามภาพท่ี 58 
 

 

ภาพที่ 58 
 
ให้กดปุ่ม                                     เพื่อคน้หาเอกสารเงนินอกงบประมาณ (RB) ตาม

วันที่บนัทึกเอกสาร/ประจำวันที ่ ตามภาพท่ี 59 
 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมลูคน้หาเอกสาร ตามเงื่อนไขอืน่ 
1. วันทีบ่ันทกึรายการ/   ระบวุันทีบ่ันทกึรายการ/เอกสารประจำวันที ่
    ประจำวันที ่                     กดปุม่       ระบบแสดง           (ปฎิทนิ)  

เลือก เดือน ป ีและดบัเบิ้ลคลิกที่วันที่ให้แสดงค่า        
วันเดือนปี ดังกล่าว 

2. การอ้างอิง (ถา้มี)  ระบุเลขที่การอ้างอิง 
3. ประเภทการจดัเก็บรายได ้ ระบปุระเภทการรับเงิน โดยกดปุม่           ซึ่งสามารถ

เลือกได้ ดังนี ้
“RA - รายไดแ้ผ่นดิน” 
“RB - เงนิฝากคลัง” 
กรณีคน้หารายการรับเงนินอกงบประมาณ ให้เลือก  
“RB – เงินฝากคลัง” 

4. รหสัศนูย์ตน้ทนุผู้จดัเกบ็(ถ้าม)ี ระบรุหัสศนูย์ตน้ทุนผู้จดัเกบ็ จำนวน 10 หลกั 
5. รหัสศนูย์ตน้ทุนเจ้าของรายได ้ระบุรหัสศูนยต์้นทนุเจา้ของรายได้ จำนวน 10 หลกั 
    (ถ้ามี) 
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ภาพที่ 59 
 

หลังจากนั้นให้กดปุ่ม                    เพ่ือเข้าสู่ระบบคน้หาเอกสารการรับเงิน ตามวันที่
บันทึกรายการ ตามภาพที่ 60 

 
การแสดงรายละเอียดการคน้หาเอกสารตามวันท่ีบันทึกรายการ 
หลังจากกดปุ่มค้นหา ระบบจะแสดงรายละเอียดเอกสารที่ค้นหาตามวันที่บันทึกเอกสาร 

ซึ่งระบบจัดลำดับตามเลขที่ใบจัดเก็บรายได้ จากน้อยไปมาก ตามภาพที่ 60 โดยมีรายละเอียด
ประกอบด้วย เลขที่ใบจัดเก็บรายได้ ปีงบประมาณ ประจำวันที่ ประเภทการจัดเก็บรายได้ ศูนย์
ต้นทุนผู้จัดเก็บ ศูนย์ต้นทุน เจ้าของ  รายได้ จำนวนเงิน (บาท) สถานะ และเลขที่เอกสารกลับ
รายการ 

 

ภาพที่ 60 
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เมื่อตรวจสอบข้อมูลแลว้ ใหก้ดปุม่                 เพ่ือกลบัไปหน้าจอหลัก ตามภาพที่ 61 
 

ภาพที่ 61 
 
กรณีตอ้งการออกจากระบบ ให้กดปุ่ม                   เพ่ือออกจากระบบงาน  และกดปุม่              

          ตามภาพท่ี 62 
 

ภาพที่ 62 
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2. การกลับรายการเอกสาร 
1.) ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบรับและนำส่ง เมื่อ Login โดยใส่รหัสผู้บันทึกและรหัสผ่านผู้

บนัทึกแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่าง ๆ ตามภาพท่ี 63 

ภาพที่ 63 
 

ให้กดปุ่ม                                เพ่ือเข้าสู่เมนูคำสั่งงานจัดเก็บรายได้ ซึ่งจะมีรายการ
ย่อยตามภาพท่ี 64 

ภาพที่ 64 
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กดปุ่ม                         เพือ่เข้าสู่เมนูคำสั่งงาน นส01 การรับเงินของหน่วยงาน ตามภาพที่ 65 

ภาพที่ 65 
 

กดปุม่  เพื่อเข้าสูก่ารบันทกึการรบัเงนิของหน่วยงาน 
ตามภาพท่ี 66 

 

ภาพที่ 66 
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กดปุม่                 เพ่ือเข้าสู่การกลบัรายการเอกสารรบัเงิน ตามภาพที่ 67 
 

ภาพที่ 67 
 
ขั้นตอนการบันทึกยกเลิกเอกสาร 
การยกเลกิเอกสารการรบัเงนิ ตามภาพท่ี 68 ใหบ้ันทกึรายละเอียด ดงันี ้

1. รหัสหนว่ยงาน  ระบบแสดงรหัสรหัสหน่วยงาน จำนวน 4 หลัก ให้อตัโนมัตติาม
สิทธิบตัรที่ใช้บนัทึกข้อมูล 

2. รหัสพื้นที ่ ระบบแสดงรหัสพื้นที ่จำนวน 4 หลัก ใหอ้ัตโนมตัติามสทิธิบตัร 
ที่ใช้บันทึกข้อมูล 

3. รหัสหนว่ยเบิกจา่ย  ระบบแสดงรหัสหนว่ยเบิกจา่ย จำนวน 10 หลัก ให้อตัโนมัตติาม
สิทธิบตัรที่ใช้บนัทึกข้อมูล 

4. เลขที่ใบจดัเกบ็รายได้  ระบุเลขที่เอกสารรับเงินทีต่อ้งการกลับรายการ 
5. ปีงบประมาณ   ระบปุีงบประมาณของเอกสารที่หน่วยงานต้องการยกเลกิ 

ระบแสดงปีงบประมาณปัจจุบัน 
6. เหตุผลในการกลับรายการ   ระบุเหตุผลในการกลับรายการโดยกดปุ่ม ซึ่งสามารถเลือกได้ ดังนี้ 

“01 การกลับรายการเนื่องจากรหัสบัญชีผดิ” 
“02 การกลับรายการเนื่องจากจำนวนเงินผดิ” 
“03 การกลับรายการเนื่องจากรหัสอื่น ๆ ผดิ” 
“04 การกลับรายการเนื่องจากผิดจากหลายสาเหต”ุ 
“05 การกลับรายการค้างรบั/ค้างจ่าย” 
“06 การกลับรายการเมื่อปดิงวด” 
“07 การกลับรายการขอเบกิที่ไม่ผ่านการอนุมัต”ิ 
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ภาพที่ 68 
 
กดปุ่ม                   เพ่ือเรียกดูเอกสารที่ต้องการยกเลิก เพื่อตรวจสอบเอกสารอีกครั้ง 

ก่อนทำการกลับรายการ   
ให้กดปุ่ม                        เพ่ือให้ระบบบันทึกการกลับรายการเอกสารรับเงินของ

หน่วยงาน  โดยระบบจะแสดงผลการกลับรายการ ตามภาพท่ี 69 

ภาพที่ 69 
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กดปุม่                       เพือ่แสดงข้อมูลเอกสารทีไ่ด้กลบัรายการ ตามภาพที ่70 

ภาพที่ 70 
 

เมื่อตรวจสอบข้อมูลแลว้ ใหก้ดปุม่                  เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ตามภาพที่ 71 
 

ภาพที่ 71 
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กรณีตอ้งการออกจากระบบ ให้กดปุ่ม                   เพ่ือออกจากระบบงาน และกดปุม่                                                                   
               ตามภาพท่ี 72 

ภาพที่ 72 
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รายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง 
 

 เมื่อ Login เข้าสู่ระบบโดยใส่รหัสผู้บนัทึกและรหัสผ่านผู้บันทึกแล้ว ระบบแสดงหนา้จอ
ระบบงานต่าง ๆ ตามภาพท่ี 73 

ภาพที่ 73 
 

กดปุม่                      เพื่อเข้าสู่การเลือกหมวดรายงาน ตามภาพท่ี 74 

ภาพที่ 74 
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กด            เลือก                            เพื่อเรียกรายงาน ตามภาพที่ 75 

ภาพที่ 75 
 
กด                                เพื่อเข้าสูห่น้าจอเงื่อนไข  ตามภาพที่ 76 

เงื่อนไข  
1. รหัสหนว่ยงาน   ระบบแสดงรหัสรหัสหน่วยงาน จำนวน 4 หลัก 

ให้อัตโนมตัิตามสิทธิบตัรที่ใช้บันทึกข้อมูล 
2. รหัสเจ้าของบญัชีเงินฝากคลัง ระบรุหัสเจา้ของบัญชีเงนิฝากคลัง จำนวน 10 หลัก 
3. รหัสบญัชีเงินฝากคลัง  ระบรุหัสบญัชีเงินฝากคลัง จำนวน 5 หลัก 

(ระบุเป็นช่วงได)้ 
4. วันที่ผา่นรายการ ระบวุันที่ผา่นรายการที่ต้องการแสดงการเคลื่อนไหวเงิน

ฝากคลัง  กดปุม่         ระบบแสดง           (ปฎิทิน)  

เลือก เดือน ป ี และดับเบิ้ลคลิกที่วนัที่ใหแ้สดงค่า 
วันเดือนปี ดังกล่าว (ระบุเปน็ช่วงได้) 
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3 

2 

1 

4 

ภาพที่ 76 
 

กด                 จะปรากฏหน้ารายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง 
ตามภาพท่ี 77 

ภาพที่ 77 
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บทที่ 4 
ปัญหา อุปสรรค ข้อเสนอแนะ และแนวทางแก้ไข 

 
 การรับและนำส่งเงินเป็นหน้าที่ของหน่วยงานทุกหน่วยงานที่ต้องดำเนินการตามระเบียบ
ของกรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง  โดยการปฏิบัติงานที่นิยมใช้ของหน่วยงานคือ GFMIS 
Terminal ซึ่งเครื่อง Terminal นั้นมีจำนวนจำกัดและมีค่าใช้จ่ายสูง  กรมบัญชีกลางจึงได้มีการ
พัฒนาระบบการปฏิบัติงานระบบ GFMIS ผ่าน Web Online ขึ้นเพ่ือลดค่าใช้จ่าย  และจะ
ดำเนินการยกเลิก GFMIS Terminal นั้น  ทางผู้ขอรับประเมินได้ตระหนักถึงความสำคัญของการ
ปฏิบัติงานระบบ GFMIS Web Online  และจากการปฏิบัติงานที่ผ่านมาทำให้ผู้ขอรับประเมินได้
ทราบถึงปัญหาและอปุสรรคในการปฏิบัติงาน  เพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัตงิานให้ถูกต้อง ครบถ้วน  
จึงมีข้อเสนอแนะและแนวทางแก้ไขได้ดังนี้ 
 

ปัญหา อุปสรรค ข้อเสนอแนะ แนวทางแก้ไข 
1. GFMIS Web Online ไม่สามารถใช้งานได้  

เนื่ อ ง จ า ก  Version ก า ร ใช้ ง า น ข อ ง 
Internet Explorer ที่ต่างกัน 

 

ประสานศูนย์ข้อมลูและสารสนเทศเพื่อปรับปรุง 
Version การใช้งาน 

2. GFMIS Web Online ไม่สามารถใช้งานได้
เนื่องจากสัญญาณ Internet 

 

ประสานศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศเพ่ือทำการ
แก้ไข 

3. การอ้างอิง(รหัสหน่วยงาน) ของเอกสารการ
นำส่งเงินคลาดเคลื่อน 

เจ้าหน้าที่ต้องตรวจสอบเอกสารการนำส่งก่อน
การบันทึกรายการนำส่งเงิน  หากการอ้างอิงผิด
ต้องทำหนังสือแจ้งให้กรมบัญชีกลางแก้ไข 
 

4. เงินนอกงบประมาณของหน่วยงานมีหลาย
บัญชี อาจทำให้ เกิดความสับสนในการ
บันทึกรายการ 

การบันทึกรายการรับและนำส่งเงิน  ควรแยก
ประเภทของ รหัสบัญชีเงินฝากคลัง และ รหัส
บัญชีแยกประเภท ก่อนทำการบันทึกทุกครั้ง   
หากบันทึกรายการรับเงินนอกงบประมาณ (RB) 
ผิดสามารถกลับรายการเองได้   
หากบันทึกรายการนำส่ง (R2) ผิดไม่สามารถ
กลับรายการเองได้  ต้องทำหนังสือแจ้งให้
กรมบัญชีกลางกลับรายการ 
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ปัญหา อุปสรรค ข้อเสนอแนะ แนวทางแก้ไข 
5. การบันทึกรายการรับและนำส่งเงินในระบบ 

GFMIS Web Online มีข้อจำกัด ในการ
กรอกข้อมูล  ซึ่งในการบันทึกรายการแต่ละ
ครั้งต้องกรอกข้อมูลใหม่ทุกครั้ง   

ก่อนการทำการบันทึกรายการรับและนำส่งเงิน
นอกงบประมาณ เจ้าหน้าที่ต้องตรวจสอบและ
จัดเตรียมข้อมูลให้พร้อมก่อนทำรายการ 
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